HALK KULTURU DAIRESIi BASKANLIGININ GOREVLERI
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Halk kiiltliriiniin tiim dallarinda yurt i¢i — yurt dis1 alan arastirmasi, derleme, inceleme
ve diger bilimsel ¢aligmalarin yapilmasini, yayimlanmasini ve tanitilmasini, ortak kiiltiir
degerlerinin korunmasina yonelik is ve islemlerin yiiriitilmesini saglamak,
Arastirmalar sonucunda elde edilen materyallerin acik hava miizelerine ve Halk Kiiltiirii
Bilgi ve Belge Merkezlerine kazandirilmasini saglamak,

Calismalara iliskin bilgi, belge ve dokiimanlarin yayma hazir hale getirilmesini
saglamak,

Halk kiltiirii konulu bilimsel toplanti, sergi, senlik, yarisma vb. etkinliklerle ilgili
hazirlik ¢alismalarina katkida bulunmak ve bilimsel kaynak olusturulmasini saglamak,
Halk kiiltiirii ile ilgili Bakanlik ici ve dist kurul ve komisyonlarda gdérev alinmasin
saglamak,

UNESCO Somut Olmayan Kiiltiirel Miras Listeleri i¢in dosya hazirlik ¢alismalarinin
ilgili Daire Bagkanligi ile koordinasyon i¢inde yapilmasini saglamak

Mevzuat hiikiimleri ¢ergevesinde Halk Kiiltiiri Bilgi ve Belge Merkezi’nin yeni bilgi
ve belgelerle zenginlestirilmesine, bulunan bilgi ve belgelerin muhafazasina ve erisime
sunulmasina iligkin her tiirlii is ve islemlerin yiiriitiilmesini saglamak,

Merkez ve tasra Halk Kiiltiiri Bilgi ve Belge Merkezlerinin kurulus, gelisim, isleyis
birligi ile takip ve kontroliiniin yapilmasini saglamak,

Tasra teskilatinda gorevli folklor arastirmacilar ile ilgili is ve islemlerin yapilmasini
saglamak,

Merkez ve Tagra Folklor Arastirmacilari tarafindan yapilan arastirma ve derlemelerin
Halk Kiiltiirii Bilgi ve Belge Merkezine mevzuat hiikiimleri ¢ercevesinde girisini
saglamak,

Halk Kiiltiirii Bilgi ve Belge Merkezi otomasyon calismalarinda yapilacak is ve
islemlerin (Belge, bilgi kartlar1, desifre, belgelerin sayisallastirilmasi, arsivlik belgelerin
coziimlenmesi, planlama ve sonuglandirilmasi) yiiriitiilmesini saglamak,

Genel Miidiirliik tarafindan diizenlenen veya katilim saglanan etkinlik ve arastirmalara
ait teknik diizeydeki is ve islemlerin yiiriitiilmesini saglamak,

Somut Olmayan Kiiltiirel Miras Tasiyicilarinin Tespiti ve Kayit islemleri Yonergesi
kapsaminda degerlendirme yapilmasini saglamak,

Geleneksel El Sanatkéarlari, Tiirk Siisleme Sanatkarlari, Tiirk Halk Miizigi Mahalli
Sanat¢ilar ve Halk Aslklarlna tanitim kart1 diizenlenmesini saglamak,

Geleneksel Tiirk siisleme ve el sanatlarini yasatarak ve tanitarak yok olmasini 6nlemek,
aslina uygun olarak 6gretip yeni elemanlar ve ustalar yetistirerek gelecek kusaklara
aktarilmasini saglamak amaciyla ilgili mevzuat hiikiimleri cergevesinde kurslar
diizenlenmesini saglamak,

Yabanci iilkelerde halen konusulmakta olan Tiirk¢e lehge ve siveleri ile bunlara
yardimci dilleri 6gretmek ve bu konuda arastirmalar yapmak {izere enstitli kurulmasi
amaciyla gerekli caligmalarin yapilmasini saglamak,

Daire Bagkanlhiginin goérev, yetki ve sorumluluk alanlarina giren konularda proje
liretilmesi ve uygulanmasina iligkin ig ve islemlerin yiiriitiilmesini saglamak,

Daire Bagkanliginin gérev alanina giren konularda diger kamu kurum ve kuruluslar
tarafindan yiiriitilen programlara iligkin proje degerlendirme g¢aligmalarinda gorev
alinmasini saglamak,

Yayinlanmak iizere son sekli verilen ¢alismalarin basim, dagitim, muhafaza vb. is ve
islemlerinin gergeklestirilmesi i¢in ilgili Daire Baskanligina iletilmesini saglamak,
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Daire Bagkanliginin Kiiltiir Surasi, Turizm Surasi vb. eylem planlart ve bunlarla ilgili
projelerin takibi ile is ve islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak,

Kalkinma planlari, yillik programlari, program tedbirleri, Cumhurbaskanligi 180
Giinliik Icraat Programi vb. eylem planlari ile ilgili Daire Baskanliginin is ve islemlerini
yiriitmek,

Avrupa Birligi, diger iilkeler ve milletlerarasi kuruluslar ile ilgili koordinasyonu
saglamak ve gorlis bildirilmesine iliskin Daire Baskanliginin is ve islemlerini
yiiriitiilmesini saglamak,

“Kiiltiirel Alandaki Destek (Sponsor) Faaliyetlerinin Tesvik Edilmesi Hakkinda
Genelge” kapsaminda Daire Bagkanliginin gorev alanina giren konularda sponsorluk ile
ilgili is ve islemlerin yiiriitiilmesini saglamak,

Toplumsal Faaliyetler Koordinatorliigline yonelik Daire Baskanliginin is ve
islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak,

Bolgesel Kalkinma Projeleri (GAP vb.) ve eylem planlari ile program tedbirleri vb.
konularinda Daire Baskanliginin is ve iglemlerinin yiiriitiilmesini saglamak,
Dezavantajli gruplara (kadin, ¢ocuk, yasl, engelli vb.) yonelik hazirlanan strateji
belgeleri, eylem planlar1 vb. konularinda Daire Baskanligmin is ve islemlerinin
yiiriitiilmesini saglamak,

5018 sayil1 Kanun kapsaminda, stratejik plan, performans programi, performans 6lgme
ve degerlendirme, i¢ kontrol ¢aligmalari, birim faaliyet raporlari, arastirma, veri tabani
olusturma ve bu faaliyetlere iliskin Daire Bagkanliginin is ve iglemlerinin yiiriitiilmesini
saglamak,

Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara Iliskin Yonetmelik
kapsaminda Daire Baskanliginin ¢aligmalarini yiiriitiilmesini saglamak,

Gorev alanina giren mevzuat ¢alismalari ile diger hukuki is ve islemlerin yiiriitiilmesini
saglamak,

Bilgi Edinme Kanunu kapsaminda internet ortaminda Cumhurbaskanhig: iletisim
Merkezinden (CIMER) gelen basvurularla ilgili is ve islemlerin yiiriitiilmesini
saglamak.

Elektronik ortamda veya yazili olarak istenen bilgi taleplerine ve veri girislerinin
giincellenmesine iligkin Daire Bagkanliginin islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak,
Gorev alanina giren konularda yillik ¢alisma programi ve yilsonu degerlendirme raporu
hazirlanmasini saglamak,

Bagkanligin biit¢esini hazirlamak, idari, arsiv ve personel islerinin yiiriitiilmesini
saglamak,

Faaliyet alanina iligkin istatistiki bilgilerin tutulmasini saglamak,

Ust makamlarca verilecek gorevleri yapmak veya yaptirmak.



HALK KULTURUNU ARASTIRMA SUBESi MUDURLUGUNUN GOREVLERI

Halk miizigi, halk oyunlari, cocuk oyunlar1 ve oyuncaklari, halk sporlari, geleneksel
tiyatro, halk edebiyati, gelenek, gorenek ve inanglar, geleneksel el sanatlari, giyim-
kusam ve siislenme, Tiirk siisleme sanatlari, halk mutfagi, halk mimarisi vb. gibi halk
bilgisi konularinda yurti¢i ve yurtdisi alan aragtirmalarini yapmak ve yaptirmak,
Arastirmalar sonucunda elde edilen dokiimanin degerlendirilerek Halk Kiiltiirti Bilgi ve
Belge Merkezine kazandirilmasini saglamak,
Halk kiiltiirti ile ilgili arsiv belgelerinin tasnifi ve igerik ¢oziimlemelerinin yapilmasi,
dijital ortamda degerlendirmeye ve basvuru hizmetlerine hazir hale getirilmesi, ses
bantlarinin desifrelerinin yapilmasi gibi belge ve arsiv isleyis sistemi ile ilgili tiim is ve
islemleri yapmak, yaptirmak,
UNESCO Somut Olmayan Kiiltiirel Miras Listeleri i¢in dosya hazirlik ¢alismalarina
katilim saglayarak konuyla ilgili Daire Bagkanligi ile koordinasyon i¢inde ¢aligmalarini
yiirlitmek,
. Halk kiiltiirii konulu bilimsel toplanti, sergi, senlik, yarisma vb. etkinliklerle ilgili
hazirlik ¢caligmalarina katkida bulunmak ve bilimsel kaynak olusturmak,
Caligmalara iliskin materyalleri yayina hazir hale getirmek,

. Folklor A¢ikhava Miizelerinin olusumuna katkida bulunmak,

Yurt icinde ve yurt disinda alani ile ilgili ¢calismalar yaparak toplumlar arasi kiiltiirel

etkilesimi ve ortak kiiltlir degerlerini arastirmak, incelemek ve diger bilimsel caligsmalari

yapmak,

Halk kiiltiirii ile ilgili olarak Bakanlik i¢i ve dis1 kurul ve komisyonlarda gorev almak,
. 11 Kiiltiir Turizm Miidiirliiklerinde gérevli folklor arastirmacilari tarafindan hazirlanan
yillik c¢alisma planlar1 ve faaliyet raporlarina iliskin c¢aligmalar1 yliriitmek ve
koordinasyonu saglamak,
Halk kiiltiirii konularinda ¢alisan kurum, kurulus ve sivil toplum orgiitleri ile isbirligi
yapmak,
Yurt i¢i ve yurt disinda gorevleri ile ilgili yayimnlar1 ve belgeleri derlemek, Halk Kiiltiirii
Bilgi ve Belge Merkezine kazandirmak,
Yabanci iilkelerde halen konusulmakta olan Tirkge lehge ve siveleri ile bunlara
yardimci dilleri 6gretmek ve bu konuda arastirmalar yapmak {izere enstitii kurulmasi
amaciyla gerekli caligmalar: yliriitmek,
Bilgi Edinme Kanunu kapsaminda internet ortaminda Cumhurbaskanligi Iletisim
Merkezinden (CIMER) gelen basvurularla ilgili is ve islemlerini yiiriitmek,
Yapilan caligmalarin yillik plan ve programini hazirlamak ve yilsonunda rapor
diizenlemek,
Yaymlanmak iizere son sekli verilen ¢alismalar1 basim, dagitim, muhafaza vb. is ve
islemlerinin gergeklestirilmesi igin ilgili Daire Bagkanligina iletmek,
17. Faaliyetlerine iligkin istatistiki bilgileri tutmak,
18. Ust makamlarin verecegi gorevleri yapmak.
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YAYGIN KULTUREL EGIiTiM SUBESIi MUDURLUGUNUN GOREVLERI

Geleneksel Tiirk siisleme ve el sanatlarin1 yasatarak ve tanitarak yok olmasini 6nlemek,
aslina uygun olarak 6gretip yeni elemanlar ve ustalar yetistirerek gelecek kusaklara
aktarilmasini saglamak amaciyla ilgili mevzuat ¢ergevesinde kurslar diizenlemek,

. Haftalik ve aylik faaliyetleri derlemek ve personelin izin, rapor vb. islemlerini
yliriitmek,

Elektronik ortamda veya yazili olarak istenen bilgi taleplerine ve veri girislerinin
giincellenmesine iliskin Daire Baskanlhiginin is ve islemlerini ilgili subeler ile
igbirliginde yiirtitmek,

. Bilgi Edinme Kanunu kapsaminda internet ortaminda Cumhurbaskanhgi Iletisim
Merkezinden gelen bagvurularla ilgili is ve islemlerini yiiriitmek.

. Bagkanligin biit¢esinin hazirlanmasini saglamak ve takibini yapmak,

. Yapilan caligmalarin yillik plan ve programini hazirlamak ve yilsonunda rapor
diizenlemek,

. Yaymlanmak iizere son sekli verilen ¢alismalart basim, dagitim, muhafaza vb. is ve
islemlerinin gerceklestirilmesi i¢in ilgili Daire Bagkanligina iletmek,

. Faaliyetlerine iliskin istatistiki bilgileri tutmak,

. Ust makamlarca verilecek diger gorevleri yapmak.
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BiLGi - BELGE MERKEZi SUBESIi MUDURLUGUNUN GOREVLERI

Halk Kiiltiirii Bilgi ve Belge Merkezi Hizmetleri Yonetmeligi hiikiimleri dogrultusunda
Merkez ve Tagsra Halk Kiiltiirii Bilgi ve Belge Merkezi kurulus, gelisim ve isleyis
birligini saglamak, takibini ve kontroliinii yapmak,

Halk Kiiltiiri Bilgi ve Belge Merkezi otomasyon calismalarinda yapilacak is ve
islemleri (Belge, bilgi kartlari, desifre, belgelerin sayisallastirilmasi, arsivlik belgelerin
¢Oziimlenmesi, planlanmasi ve sonuglandirilmasi) yiiriitmek,

Koleksiyonlar1 zenginlestirmek amaciyla bilgi, belge, etnografik esya, yaym vb.
materyalleri mevzuat hiikiimleri ¢ercevesinde temin etmek ve bunlara iliskin is ve
islemleri ytiriitmek,

Merkez ve Tasra Folklor Arastirmacilari tarafindan yapilan arastirma ve derlemelerin
Halk Kiiltiirii Bilgi ve Belge Merkezine girisine yonelik is ve islemleri gergeklestirmek,
Halk Kiiltiirii Bilgi ve Belge Merkezi’nde bulunan belgeleri dijital ortama aktarmak ve
hizmete sunmak,

Kiiltlir ve turizm konularindaki materyalleri ¢ogaltmak ve buna iliskin is ve islemleri
yiiriitmek,

Halk kiiltiirii konulu bilimsel toplanti, sergi, senlik, yarisma vb. etkinliklerle ilgili
hazirlik ¢caligmalarina katkida bulunmak ve bilimsel kaynak olugturmak,

Geleneksel El Sanatkarlari, Tiirk Siisleme Sanatkarlari, Tirk Halk Miizigi Mahalli
Sanatcilar1 ve Halk Asiklarina Sanatg1r Tanitim Karti diizenlemek,

Merkez ve tasrada gorev yapan folklor arastirmacilar tarafindan yapilan arastirma ve
derlemelerin Halk Kiiltiirii Bilgi ve Belge Merkezine girisini saglamak, muhafaza
etmek, konu ile ilgili is ve islemleri yiirtitmek,

Genel Midiirliik tarafindan diizenlenen veya katilim saglanan etkinlik ve arastirmalara
ait teknik diizeydeki (ses- goriintii kaydi, grafik, tasarim vb.) is ve islemleri yiirtitmek,
Tasinir Mal Yonetmeligi hiikiimleri ¢ergevesinde is ve islemleri yiiriitmek,

Bilgi Edinme Kanunu kapsaminda internet ortamimnda Cumhurbaskanhig: Iletisim
Merkezinden (CIMER) gelen basvurularla ilgili is ve islemlerini yiiriitmek,

Yapilan ¢alismalarin yillik plan ve programini hazirlamak ve yilsonunda rapor
diizenlemek,

Yayinlanmak {izere son sekli verilen caligmalar1 basim, dagitim, muhafaza vb. is ve
islemlerinin gergeklestirilmesi i¢in ilgili Daire Bagkanligina iletmek,

Faaliyetlerine iliskin istatistiki bilgileri tutmak,

Ust makamlarin verecegi gorevleri yapmak.
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SANATCI DEGERLENDIRME SUBESI MUDURLUGUNUN GOREVLERI

Somut Olmayan Kiiltiirel Miras (SOKUM) Tasiyicilar1 basvurularini, incelemek,
degerlendirmek ve cevaplamak,

Uygun goriilen bagvurulart Degerlendirme Kuruluna sunmak iizere tasniflemek,
ayrintili bilgi listesini hazirlamak

Her kurul oncesi Degerlendirme Kurullar {iyelerini belirlemek ve Makam onayina
sunmak,

Yilda 2 (iki) defa toplanacak olan Degerlendirme Kurullarinin 6n hazirlik ¢alismalarini
ve gerekli yazigmalar1 yapmak,

Degerlendirme Kurullarinin  sekretarya islemlerini yiiriitmek, organizasyonunu
planlamak, raportorliigiinii yapmak ve sonu¢landirmak,

Kurula iliskin degerlendirme sonuglarinin duyuru iglemlerini gerceklestirmek,
Degerlendirme sonucunda, Halk Kiiltiirti Bilgi ve Belge Merkezine kaydi1 uygun goriilen
somut olmayan kiiltiirel miras tagtyicilarinin ARBIS girislerini yapmak,

Halk kiltiirii konulu bilimsel toplanti, sergi, senlik, yarisma vb. etkinliklerle ilgili
hazirlik ¢caligmalarina katkida bulunmak ve bilimsel kaynak olusturmak,

Faaliyet alanlar ile ilgili ¢alisan kurum, kurulus ve sivil toplum orgiitleri ile isbirligi
yapmak,

Bilgi Edinme Kanunu kapsaminda internet ortaminda Cumhurbaskanhi@: iletisim
Merkezinden (CIMER) gelen basvurularla ilgili is ve islemlerini yiiriitmek,

Yapilan ¢alismalarin yillik plan ve programini hazirlamak ve yilsonunda rapor
diizenlemek,

Yayinlanmak {izere son sekli verilen ¢aligsmalar1 basim, dagitim, muhafaza vb. is ve
islemlerinin gerceklestirilmesi i¢in ilgili Daire Bagkanligina iletmek,

Faaliyetlerine iliskin istatistiki bilgileri tutmak,

Ust makamlarin verecegi gérevleri yapmak.



HALK KULTURU DAIRESI BASKANLIGI KULTUR VE TURIZM UZMAN VE
UZMAN YARDIMCILIGININ GOREVLERI

Halk kiiltiiriiniin tiim dallarinda yurt i¢i — yurt dis1 alan arastirmasina, derleme, inceleme
ve diger bilimsel ¢alismalarin yapilmasina, yayimlanmasina, tanitilmasina ve ortak
kiiltiir degerlerinin korunmasina yonelik gergeklestirilen ¢caligmalara katkida bulunmak,
Halk kiltiirii ¢alismalarindaki giincel degisim ve gelismeleri takip ederek raporlar
hazirlamak, ilgili alanlara yonelik proje iiretmek, yiiriitmek ve uygulama asamasinda
gorev almak,

Daire Baskanliginin gorevleri kapsaminda diizenlenecek kiiltiirel etkinlikler ile kongre,
konferans ve seminer gibi toplantilarin veya egitim programlarinin planlamasina
katkida bulunmak ve s6z konusu etkinlik ve programlara katilim saglamak,
Proje tliretmek, yiiriitmek ve uygulama asamasinda gorev almak,

Daire Baskanliginin mevzuat ¢aligmalarini ilgili sube midirliigi ile isbirligi i¢inde
yiirlitmek,
Daire Bagkanliginin faaliyet alamiyla ilgili kurum ve kuruluslarca diizenlenen
toplantilara katilmak ve rapor diizenlemek,
“Kiiltiirel Alandaki Destek (Sponsor) Faaliyetlerinin Tesvik Edilmesi Hakkinda
Genelge” kapsaminda Daire Bagkanligin gorev alanina giren konularda sponsorluk ile
ilgili is ve islemlerin yiiriitiilmesini saglamak,
Daire Bagkanliginin Kiiltiir Surasi, Turizm Suras1 vb. eylem planlar1 ve bunlarla ilgili
projelerin takibi ile ig ve islemlerini yiiritmek,
Kalkinma planlari, yillik programlari, program tedbirleri, Cumhurbaskanligi 180
Giinliik Icraat Programi vb. eylem planlari ile ilgili Daire Bagkanligimnin is ve islemlerini
yiirlitmek,
Avrupa Birligi, diger iilkeler ve milletlerarasi kuruluglar ile ilgili koordinasyonu
saglamak ve goriis bildirilmesine iligkin Daire Baskanliginin is ve islemlerini yiiriitmek,
Toplumsal Faaliyetler Koordinatorliigiine yonelik Daire Bagkanliginin is ve islemlerini
yiriitmek,

12. Bolgesel Kalkinma Projeleri (GAP vb.) ve eylem planlar ile program tedbirleri vb.
konularinda Daire Baskanliginin is ve islemlerini yliriitmek,

Dezavantajli gruplara (kadin, ¢ocuk, yasli, engelli vb.) yonelik hazirlanan strateji
belgeleri, eylem planlar1 vb. konularinda Daire Bagkanlig1 is ve islemlerini yiiriitmek,
5018 sayil1 Kanun kapsaminda, stratejik plan, performans programi, performans 6lgme
ve degerlendirme, i¢ kontrol ¢aligmalari, birim faaliyet raporlari, arastirma, veri taban
olusturma ve bu faaliyetlere iligkin Daire Baskanliginin is ve islemlerini yiiriitmek,
Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara iliskin Y&netmelik
kapsaminda Daire Baskanliginin ¢alismalarin yiiriitmek,

16. Ust makamlarca verilecek diger gorevleri yapmak.
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DAIRE BASKANLIKLARINA BAGLI CALISAN DIGER UNVANLARDAKI
(MUSAVIR, APK UZMANI, ARASTIRMACILAR (0O.) VB.) TARAFINDAN
YURUTULECEK GOREVLER

. Birimin veya bagli oldugu Daire Baskanliginin goérev ve hizmetleri ile ilgili konularda
verilecek gorevleri yapmak,

. Birimin veya bagli oldugu Daire Bagkanliginin gorevleri hakkinda arastirma, inceleme
ve degerlendirme yapmak, rapor diizenlemek,

. Toplant1 ve etkinliklere katilmak, arastirma programlar1 hazirlamak, kalkinma planlari
ve yillik programlar ile kuruma verilen gorevler hakkinda arastirma yapmak,

. Ust makamlarca verilecek diger gorevleri yapmak.
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